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Qu’est-ce que Démarches Simplifiées ?  
 

« demarches-simplifiees.fr » est une application entièrement en ligne qui permet à tous les organismes 
assurant des missions de service public de créer des démarches en quelques minutes et de gérer les 
demandes des usagers sur une plateforme dédiée.  

De très nombreuses démarches administratives sont maintenant disponibles via démarches-
simplifiees.fr.  

La demande d’agrément pour organiser des sessions d’examen en Provence-Alpes-Côte-d’Azur se réalise 
dorénavant par le biais de cette application 

 

Les apports de cette application  
 

L’utilisation de cette application va vous permettre de :  

• Constituer votre dossier de demande d’agrément en plusieurs temps si vous le souhaiter 
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• Être certain que le dossier soumis est complet, même s’il reste encore possible que les pièces 
jointes ne soient pas conformes à ce qui est attendu 

• Conserver après le dépôt du dossier tous les échanges avec le service des Titres Professionnels 
de la DREETS dans l’espace messagerie associé à ce dossier  

• Connaître l’avancement du traitement du dossier  
• Disposer en ligne de l’attestation d’agrément pendant 12 mois et de pouvoir télécharger celle-ci 

tout au long de cette période 
• Pouvoir dupliquer une ancienne demande, faire les mises à jour nécessaires et pouvoir 

soumettre une nouvelle demande  
Voici ci-dessous un pas à pas de l’utilisation de démarches-simplifiees.fr 

 

Rejoindre la démarche à partir du lien transmis  
 

Pour accéder à la démarche spécifique qui concerne les demandes d’agrément, veuillez utiliser le lien ci-
dessous 

 

Se créer un compte sur démarches-simplifiées.fr 
 

Vous pouvez vous connecter via France Connect ou vous créer un compte avec une adresse électronique 
et un mot de passe. 
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Après avoir renseigné votre adresse électronique et votre mot de passe, vous recevrez à cette adresse 
une demande de confirmation de votre adresse électronique.  

 

Dans votre boîte mail, vous recevrez un message de ce type :  
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Sélectionner la démarche consacrée à la demande d’agrément  
 

Lors de la connexion à la demande choisie, vous arriverez à l’écran ci-dessous qui comporte plusieurs 
informations :  
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Conseil avant de débuter votre première démarche : lisez les onglets d’informations.  
Ils sont au nombre de 4.  

Si vous repliez le premier onglet, systématiquement ouvert, qui précise l’objet de la démarche, ci-
dessous les sujets abordés.  

 

 

La durée de remplissage de la démarche est calculée à partir d’une moyenne générale de toutes les 
démarches. Cet indicateur n’est donc pas forcément très fiable.  

 

 

Faire une demande d’agrément  
 

La première information qui vous est demandée est le numéro SIRET de votre établissement. Cette 
partie est rattachée à l’annuaire des entreprises constitué par l’état. Dès validation du numéro SIRET les 
informations qui y sont associées alimenteront votre demande, mais vous serez dans l’obligation de 
mentionner le nom de votre structure et son adresse dans le cadre de la procédure.  
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 Si les données renseignées sont erronées vous verrez apparaître le message suivant :  
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Si le dossier que vous souhaitez déposer n’est pas complet, les différentes erreurs qui bloquent le dépôt 
du dossier sont mentionnées dans la partie haute de la fenêtre avec la mention des différents points de 
blocage.  

 
 
Collaborer sur Démarches Simplifiées  
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Ci-dessous la fenêtre qui s’ouvre si vous inviter une personne sur un dossier. Toute personne invitée à la 
possibilité de modifier le dossier.  

 

                                          

 

Suivre les demandes créées  
 

Si vous avez déposé plusieurs dossiers ou que vous en avez certains en cours, vous pouvez à tout moment 
retrouver ces dossiers en cliquant sur l’onglet « Mes dossiers » en haut à gauche.  

 



9 
Pas à pas Démarches Simplifiées  Demande d’agrément pour un TP  

                                          

 

Lorsque vous consultez un dossier déposé vous avez accès à :  

• Son numéro, sa date de création, son état (en construction ou accepté ou refusé) et la date où le 
dossier sera supprimé de Démarches Simplifiées, soit 12 mois après le dépôt effectif du dossier. 

• Vous pouvez consulter ou imprimer le contenu de ce dossier.  
• Vous pouvez aussi retrouver les messages échangés via Démarches Simplifiées au sujet de ce 

dossier.  

                                                               
 

Remarques :  
 
Si vous rencontrez des difficultés dans l’utilisation de Démarches Simplifiées, n’hésitez pas à 
adresser un mail à dreets-paca.politique-du-titre@dreets.gouv.fr 
 
Si besoin nous complèterons au fur et à mesure ce pas à pas.  

mailto:dreets-paca.politique-du-titre@dreets.gouv.fr
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